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西交院评建办字〔2022〕3号
关于学校本科教学工作合格评估迎评期间

有关工作要求的通知
各评建工作组、各教学及辅助单位、机关处室
根据既定安排，我校计划于2022年9月18日起接受专家进校开展本科教学工作预评估。为确保预评估有力有序推进，强化工作落实，严肃工作纪律，严格考勤制度，现对预评估期间工作要求如下，请严格遵照执行。
1.各工作组根据《西安交通工程学院本科教学工作合格评估迎评方案》，需进一步细化工作方案，做好漏点排查，使方案具有更强的操作性和战时指挥性，尤其是对突发情况预案考虑要全面，处理要及时。

2.方案完善、确认后，各组长须组织带领全组人员立即进入方案的执行、落实阶段，不拖拉、推诿。

3.各工作组要加强组内人员业务培训、流程演练工作，培训既包括学校基本情况、评建基本知识，还包括工作礼仪、接人待物方面的培训，尤其组内有外请人员的，学校和外请方都要进行双向培训。（培训中的评建内容以评建办下发的相关材料为主，特殊类材料请各组自行制定）

4.责任领导为本组第一责任人，对本组工作应按照方案进行决策和工作落实。若遇特殊情况，及时与总指挥协商处理。各工作组在评建总指挥部的统一领导下，建立任务明确、责任到人、反映敏捷、协调运转，始终保持指挥一致性，避免多头指挥，导致工作出现混乱状况。

5.各组迎评工作方案中的应急方案需跟部门日常工作应急方案相结合，互相补充。

6.各工作组之间加强沟通与联系，个别工作需要两个以上组交叉进行的，各组组长要用于担责，主动作为，及时补台。

7.各职能部门、教学单位要以评建工作为契机，用评建标准来规范日常工作和管理服务行为，积极推进学校规范化建设。各职能部门、教学单位负责人是迎评工作第一责任人，对本单位迎评工作负总责，要切实加强对本单位迎评工作的领导，做到组织到位、人员到位，任务逐项分解，落实到人。

8.全校教职工必须严格遵守学校上下班制度，认真履行岗位职责，不得无故脱岗、迟到、早退、串岗、离岗或从事与工作无关的事情。专任教师按要求认真完成本人所承担的教学工作任务，遵守教学规范，不得上课迟到或提前下课，也不得擅自调课、停课或请人代课。

9.预评估专家组在校期间，全校教职工按时到岗，不得请假，24小时手机开机，保证通信畅通。


               本科教学工作合格评估迎评指挥部

            （代章）
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