业务接待审批单
	部门
	
	经办人
	
	联系电话
	

	接待单位
	
	用餐地点
	校内
校外
	接待时间
	

	接待事由
	

	来客人数
	
	学校陪
[bookmark: _GoBack]同人数
	

	餐别
	桌餐自助餐学生餐

	部门负责人
	
签  字：
           年    月   日

	主管校领导
	
签  字：
                          年    月   日

	党政办
	签  字：
                          年    月   日

	财务审批
	签  字：
                          年    月   日

	餐厅
	
	金额
	
	备注
	



